国家自然科学基金申请书形式审查中的共性问题

一：合作单位

1、成员中有外单位人员参加，必需填合作单位信息，并盖法人单位公章。没有，则不填！

如果有外籍（港、澳）人员参加的，须出具本人签字的确认函（原件）。

  2、1个申请项目的合作单位不得超过2个；一个重大项目的承担单位数合计不超过5个。
二、项目基本信息

1、亚类说明和附注说明

 亚类说明：重大项目（项目申请、课题申请，申请书数据中自带下拉菜单）

专项基金（科学仪器专项、数学天元等，申请书数据中自带下拉菜单）

重大研究计划（面上项目、重点项目、培育项目、重点支持项目、集成项目，申请书数据中自带下拉菜单）

联合资助（面上项目、重点项目，申请书数据中自带下拉菜单，）
 附注说明：重大项目（基金委公布，申请书数据中自带下拉菜单或自己填写）

重点项目（重点项目指南中的每个学科均列有领域名称，没有自由申请项目）

重大研究计划（基金委公布，申请书数据中自带下拉菜单或自己填写）、
联合资助（申请书数据中自带下拉菜单）

专项基金中的数学天元基金（申请书数据中自带下拉菜单）
   2、申请代码：没有特殊说明的填至最后一级代码（六位数，如A010102）

                联合资助项目：申请代码1，按特殊要求填写；申请代码2，按实际研究方向填。

   3、预计研究年限：面上项目、科学仪器专项：2011.1----2013.12

                    重点项目、杰出青年基金：2011.1----2014.12

   4、个人信息：电子版个人信息中必须填写手机号码，以便联系。

   5、工作单位：填写所在院系的全称。

   6、所在基地：一定为系统中查询的基地。系统中没有的一定为部门开放基地以上级别。

   7、关键词：相互间一定要分号隔开。

三、项目组主要参与者

每年的工作时间不得超过10个月。列表中不填项目申请者，人数统计中要加进去。
四、经费预算
项目批准后，计划书正式预算和申报预算经费不能作大幅改动，只能同比下调。
      备注：必须填写经费的计算依据与说明。
      经费预算表的填写技巧，可先明确总申报经费，然后在确定各预算科目金额。

      有关各科目经费预算支付范围请参考国家基金委的有关文件：http://fiscal.hust.edu.cn/doc/zcfg/gjzrkxjjxmzzjfglbf.html 
劳务费：不得超过上限，面上项目≤15%，重点项目、杰出青年≤10%

国际合作费：不得超过上限，面上项目≤15%，重点项目≤10%，杰出青年≤20%

能源动力费：院系提留3%，经费申请表中备注填写“项目实施所需水电费用”，不要写学校统一扣除之类的话。
仪器设备费栏目中的“（1）购置”中不要列支计算机等通用仪器，以免基金委消减资助经费，如有特殊需要一定要列出，请在备注和报告正文中经费预算栏目中陈述理由。

经费申请表中协作费，须在备注中明确协作单位和协作内容。

经费申请表中劳务费栏目的备注，申报生命学部和医学部的项目不需填写详细计算依据，仅写“参与项目研究生劳务费”，其他学部要求填写详细计算依据。

经费申请表中管理费栏目，金额应严格填写为申请经费的5％，备注栏不填任何内容。
其他经费来源：一率为零。

经费的单位为万元，不是元。

五、正文撰写提纲
不同的项目有各自相应的撰写提纲，申请书中自带，请仔细阅读。
经费申请说明：购置5万元以上固定资产及设备等，须逐项说明与项目研究的直接相关性及必要性。经费预算表中未讲清楚的进行详细阐述，不必把经费预算表中内容重复。

六、申请人条件
   1、未超项者才能申请-------限项规定见申请指南
   2、脱产研究生不能作为负责人申请各类项目。

   3、申请人为在职研究生的，只能通过其在职的聘任单位申请，同时须单独提供导师同意其申请项目并由导师签字的函件。

   4、中级职称且没有博士学位的申请者，须有两位高级职称的同行专家推荐信。

   5、博士后须有导师同意函。同时个人职称不得填为“讲师”。
   6、青年基金申请者1975.1.1（含）以后出生，且没有承担过国家自然科学基金项目面上项目或青年基金（包含小额或撤销项目）。

   7、杰出青年基金申请者1965年1.1（含）以后出生。

七、签字
申请人和项目组成员需亲笔签名（不得代签）。
八、申请书版本
一律用2010版，如出现“解除保护”字样、部分阴影 、总经费空白，则说明申请书填写或设置有问题。  
九、申请书格式  

双面打印，简装（不需装订封面）。

在填写过程中不要改变申请书的版式。
文本编辑使用和申请书模板相同的字体、字号。
申请书修改一次版本号变一次,要保证电子版和书面材料版本一致.

十、附件
附件清单必须在申请书的正文中列表说明。十分重要的可扫描后放在电子版中。 
十一：各类项目在需要材料上有所不同，请仔细阅读国家基金委项目指南http://www.nsfc.gov.cn/nsfc/cen/xmzn/2010xmzn/index.html 

特别指出，申请杰出青年基金项目的老师：1、申请书中项目组主要参与者表格不填2、近5年内发表的5篇代表性论著需权威扫描放至申请书中3、论文收录及被引用情况统计表需提供检索机构盖章原件4、依托单位的推荐意见应包括学术委员会意见和学校意见两部分。
