
生命科学与技术学院关于本科教学考试试卷格式
及试卷批阅的规范化要求的通知
为了进一步做好我院教学工作，加强规范化管理，特对本科生考试试卷格式和试卷批阅提出如下要求：
一、课程考试、考查
1．课程考试严格按学校教务处相关规定执行。必修课一般都要以闭卷或开卷形式考试。考试内容、范围要覆盖课程教学大纲，难度适宜。
2．平台课程应建有试题库，并按试题库程序抽题。还未建试题库的课程，要求课程组负责人组织统一出试卷，并对试题审核签字。
3. 选修课程可考试或考查，但要与课程教学大纲一致。
二、试卷格式
1. 试卷要求字迹、图表印刷清楚；
2. 统一用16K纸排版，8K纸单面印刷（由课程组长签字后，教务科开出印卷单，到华中科技大学后勤商贸印刷厂制版、印刷，在主校区大学生活动中心对面）；
3. 试卷应注明考试形式（开卷或闭卷）和考试时间，注明试卷类别（A卷或B卷）；
4. 卷头用小二号黑体字，其他一律用小四号宋体字，试卷第一页的格式如下：（模板可在学院网页本科教育表格下载）
华中科技大学生命学院2010-2011学年度第二学期考试试卷
《医学细胞生物学》考试试题答案   A卷  

闭卷      考试时间：150 分钟
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例如：一、改错：（共10分，每小题1分）
         1、
         2、
	得分

	


        二、填空：（共15分，每空1分）           

1、
         2、
三、 试卷批阅要求
1． 对于同一课程同一试卷的学生试卷，原则上应由任课教师统一评分标准。
2． 评卷一律使用红色水笔，记分数字必须工整、清晰、规范，分数一经评定，不得随意更改，若因误评或漏评需更改时，评卷老师须在改动处签名。
3． 阅卷时每大题，包括小题统一给正分，卷面不应该出现负分，更不能同一试卷上同时出现正、负分；大题总分必须填于题首方框中；卷首顶端分数格内应详细填写各大题分数及总分。
4． 阅卷结束后，任课老师要认真复查，核实无误，避免漏判、错判、以及漏登等现象出现。
5． 保持试卷整洁，完整。
四、成绩抄送与试卷归档
1. 课程考试结束后，按学校规定任课教师应在考试后十个工作日内完成课程成绩在HUB系统中登录。学生在考试结束两周后，可在网上查询成绩。
2. 课程成绩在HUB系统中登录后，应打印出相应课程成绩表单，由任课教师签名，将课程成绩记载原始纸质文档、课程成绩表单等材料及时报送学院教务科存档备查。《试卷分析》（以同专业的卷面成绩作数据分析）和以班为单位按学号排列的学生试卷等资料一同交到教务科。
3. 课程出题老师应将空白试卷A卷、B卷（以8K纸打印）及A、B 卷的标准答案（含评分标准）在考试结束后10日内交到教务科。
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